
Alana Dos Santos Santana 
End.: Rua Hélio Machado n°106, 

Boca do Rio/Salvador-Ba 
Cel. (71) 99178-9161 

E-mail: alanasantana__@hotmail.com 
 
Nascimento: 29/10/1993 
Estado Civil: Solteira 
Nacionalidade: Brasileira 
 
Objetivo 

Atuar na área comercial de vendas, experiência nas funções de auxiliar 
administrativo, auxiliar de departamento pessoal, atendimento ao cliente, 
telefonista e recepcionista, na área de informática. 
 
Formação Acadêmica 

● Ensino médio completo 
● Colégio Estadual Pedro Calmon 
● Turno: Matutino 
 
● Ensino superior 06/2013 a 07/2014 
● Publicidade e Propaganda 
● Faculdade de Tecnologia e Ciências 
 
Cursos 

  ● Informática Básica  
  ● Operador de Microcomputador 
  ● Digitação, Windows XP, Office XP, CorelDraw 12 
  ● Período: 06 meses 
   
  ● Oficina de Teatro 
  ● Período: 02 meses 

 
Experiência Profissional  

● Função: Recepcionista 
● Empresa: Hospital Salvador 06/2015 a 02/2017 
 
● Função: Atendimento ao cliente e caixa 
● Loja: Aloha Burguer Bar 06 meses 
 
Habilidades Pessoais 

● Iniciativa e capacidade de adaptação 

● Facilidade  de desenvolver trabalhos em equipe, comunicação, dinamismo, 
organização, agilidade e bom relacionamento interpessoal. 


