
BEATRIZ DE MORAES SILVA  

Brasileira, Solteira, Nascida: 31/05/1995 

End.: Rua Pirangi, n° 54, casa 02. 

Brotas/ Salvador – BA. 

Tel.: (71) 9 8828-5505/ 9 8634-7278 

E-mail: beatrizdemoraessilva@outlook.com 

 

OBJETIVO 

Coloco-me a disposição da empresa para uma entrevista, na certeza de 

oferecer  um serviço qualificado, contribuindo para o crescimento da mesma. 

Fico na expectativa de um pronunciamento positivo, expressando desde já 

meus agradecimentos. 

 

ESCOLARIDADE 

2° Grau Completo  

 

CURSO 

Varejo 

Instituição: Coletivo coca cola  

Carga horaria: 32 h 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Parque Social /Projeto Jovem aprendiz 

Entrada: 07/08/2015  Saída: 07/12/16  

Cargo: Auxiliar Administrativo 

Empresa: Secretária Municipal De Educação – SMED  

Carga horária: 880 h   Capacitação teórica: 400 h  

 

• Atividades desenvolvidas: atendimento ao Cliente, entradas; saídas e 

instruções de processos, lançamentos nos contra cheques dos 

servidores, organização e arquivamento dos documentos. 

 

•  Capacitação teórica:  introdução à informática e à administração, 

atendimento ao público, postura e qualificação profissional, segurança e 

saúde no trabalho, noções de administração pública, entre outras 

disciplinas. 


