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Objetivo

Recepgdo, Administrativo, Caixa

Qualificacao Profissional

Excelente capacidade de comunicacdo,
relacionamento interpessoal e proativa.

Experiéncia Profissional
Operadora de Caixa - Loteria Mega Sorte; (2016-2017)

Atendimento aos clientes, pagamento e recebimento de boletos
bancdrios, venda de produtos oferecidos pelas lotéricas além de
efetuar saques, depdsitos e fechamento de caixa.

Caixa - Sigma Reldgio; (2019-2021)

Registrar no caixa todos os produtos comprados e informar e
cobrar o valor final ao cliente, recebendo o pagamento e emitindo a
nota fiscal, abertfura e fechamento do caixa e do confrole de
estoque.

Recepcionista - Clinica Delfin Imagem; (2022)

Atender os pacientes presencialmente, por e-mail e por telefone,
agendar consultas e exames, entrar em contato com pacientes
para confirmagdo de consultas e exames e reagenda-los caso ndo
seja realizados.

Formacao
Ensino médio completo

Cursos adicionais

2016 - Auxiliar Administrativo (Prepara Curso);
2020 - Assistente de Contabilidade (Senai);
2021 - Microsoft Excel (Fundagdo Bradesco);




