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Jouse Lucas de Mendonca.

Rua Vale do Abaré, Cond Life 01- Ap 404, Sussuarana/Salvador
Tel: 71 98711-0352 (0i) Watsapp. Ou 71 98717.6484 (recado)
E-mail: jousemelo@hotmail.com

FORMACAO - 2
Segundo grau completo.

Superior: Recursos Humanos (trancado)
Faculdade: Unijorge.

OBJETIVO:

Meu objetivo € adquirir novos conhecimentos, desenvolver minhas
habilidades, e com isso meu crescimento profissional. Tendo facilidade de
convivéncia em grupo, dinamismo e boa comunicagdo.

CURSOS DE APERFEICOAMENTO

e Curso de atendimento ao cliente
e Recepcionista
e Informatica (Windows, Word, Excel, Internet).

HISTORICO PROFISSIONAL

VIA ELEVADORES

Fungdo: Auxiliar de escritério

Periodo: 31/05/2021 a 31/08/2021.

Emissdo relatérios, circular, contratos, orcamentos, atendimento de
telefone, registro de chamados, rotas dos mecanicos.

 ELEVTOP ELEVADORES
' Fungdo:Auxiliar administrativo/Gerente contratos/ Gerente financeiro.

i

Periodo: 2013 a 2017 e 2020 a maio de 2021

Interagdo no setor contdbil da Empresa permeando rotinas tais como:
admissdo, desligamento de funciondrios, folha de pagamento, beneficios,
controle da jornada de trabalho, faltas, férias, plano de salde; vale

transporte, langamento de atestado e adiantamento de saldrio. Faturamento e


mailto:jousemelo@hotmail.com

cobrangas (Contas a pagar e a receber, emissdo de boletos, notas fiscais,
emissdo de contratos e orgamentos, relatério fotogrdfico, correspondéncias,

arquivo, email).

ELEBASP ELEVADORES LTDA.
Fungdo: Recepcionista/ Assistente de cobrangas/ Gerente de cobrangas/

Gerente financeiro.

Periodo: 2000 a 2013.
Desenvolvimento: Interagdo ho setor contdbil da Empresa permeando rotinas

tais como: admissdo, desligamento de funciondrios, folha de pagamento,
beneficios, controle da jornada de trabalho, faltas, férias, plano de satde; vale
transporte, langamento de atestado e adiantamento de saldrio. Faturamento e
cobrangas (Contas a pagar e a receber, emissdo de boletos, notas fiscais,
emissdo de contratos e orgamentos, relatério fotogrdfico, correspondéncias,

arquivo, email).

BANEB (BANCO DO ESTADO DA BAHIA).
Fungdo: Secretaria/ Recepcionista com vendas.
Periodo: 1996 a 1998.

Desenvolvimento: Vendas de Seguros de Vida e Titulos de Capitalizagdo,
Abertura de Contas Corrente e Poupanga, atendimento ao Cliente, atendimento
telefdnico, solicitagdo e bloqueio de Cartdes, envio de fax, Consultas de
extratos, restri¢des e Serasa, sust. de cheques e auxilio nos Caixas Eletronicos.



