Aline Soares De Freitas Marques

Caixa / assistente administrativo
Sobradinho, DF 73252-110
cantoraalinefreitas@gmail.com

+55 61 99401 1051

Ser uma grande profissional, buscando oferecer o melhor que possa com meu trabalho, sempre com
muito desempenho e disposicao.

Experiéncia Profissional

Assistente Administrativo
Dej processamento de dados - Brasilia, DF
Fevereiro de 2023 a Janeiro de 2024

Atendimento ao cliente, recepcao, atendimento telefénico e redes sociais, atualizacao de planilhas,
rotinas administrativas, langamento de contas a pagar e a receber, emissao de nota fiscal, recebimento
de valores, conferéncia de caixa, arquivamento de laudos.

Conferente de caixa
Armarinho Sao Paulo - Brasilia, DF
Maio de 2022 a Fevereiro de 2023

Atendimento ao cliente, registro de mercadorias, recebimento de valores, conferéncia de caixa.

operadora de caixa
Walmart - Brasilia, DF
Fevereiro de 2019 a Maio de 2022

Abertura /fechamento de caixa
Registrar mercadorias
Atendimento ao cliente

Assistente de Seguros
Mercado Nacional corretora de seguros - Brasilia, DF
Agosto de 2012 a Dezembro de 2014

Atendimento ao cliente;

Prospeccao de novos clientes; Seguro de vida;
Seguro Residencial;

Seguro empresarial;

Seguro Incendio;

Seguro fiancga;

Titulo de

capitalizacao.

Teleoperador
CTIS Tecnologia S/A - Brasilia, DF
Maio de 2011 a Abril de 2012



Atendimento ao cliente
Vendas de produtos bancérios

Operador de caixa
Extra Hipermercado - Goiania, GO
Outubro de 2009 a Marco de 2010

Escolaridade

Ensino médio
Dezembro de 2003

Habilidades e Competéncias

* EXCEL

* TELEMARKETING (Menos de 1 ano)
* Atendimento ao cliente

* Caixa

» Conhecimento em informética
* Emissao de nota fiscal

» Contas a pagar

* Processos administrativos

» Experiéncia administrativa

* Contas a receber

» Recepcdo de clientes

Informacdes Adicionais

Qualificacdes
- Curso de Telemarketing 60 horas (Cebrac/Cenaem - Goiania)

- Conhecimentos em informética.
e Word / Excel / PowerPoint.

e Windows XP.

* Internet Explorer.

* Digitagao

- Carteira de motorista 'B'.



